X ] Mestska cast’ KoSice - Sidlisko KVP
| Trieda KVP ¢&. 1, 040 23 KoSice

Mestska cast’ Kosice - Sidlisko KVP, Trieda KVP €. 1, 040 23 KoSice zverejnuje informaciu o
vol'nom pracovnom mieste — zastupovanie pocas materskej arodi¢ovskej dovolenky s
predpokladanym néstupom od 1. 9. 2021 na poziciu :

referent pravneho oddelenia

Kvalifika¢né predpoklady na uvedent pracovnu poziciu:

— vysokoskolské vzdelanie II. stupna v odbore pravo

— predpoklady na vykon prace vo verejnom zdujme (§ 3 zékona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov)

— ovladanie prace s PC - Microsoft Office, praca s internetom

— prax v oblasti samospravy a $tatnej spravy vitana

Iné kritérid a poziadavky:

— komunikativnost’ a flexibilita

— analyzovanie a rieSenie problémov

— zodpovednost’, spolahlivost’ a samostatnost’
— schopnost’ zvladat’ zatazové situacie

— schopnost pracovat’ v time

Pozadované doklady:

— ziadost o prijatie do zamestnania

— profesijny Strukturovany Zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu

— pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych tdajov pre potreby vyberu podla
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov

Platové zaradenie:

— funkény plat na pontikant poziciu je stanoveny v zmysle zédkona ¢. 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Pracovna napln:

— spolupraca pri priprave zmluvnych dokumentov podla obchodného a ob¢ianskeho
zékonnika a inych pravnych predpisov

— spolupréca pri tvorbe vSeobecne zadviaznych pravnych predpisov, internych predpisov
zamestnavatel'a a ich priebezna aktualizacia

— posudzovanie a vypracovanie podani a inych materialov pravnej povahy

— poskytovanie pravneho poradenstva v oblasti zmluvnych vztahov

— pripomienkovanie doru¢enych navrhov zmlav, zabezpecenie ich schvalenia a zverejnenia

— komunikéacia s organmi verejnej moci a poskytovanie suc¢innosti

— vedenie spisovej agendy
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Vyber na pracovnu poziciu sa uskutocni - osobnym pohovorom. Kontaktovat’ budeme iba
uchadzacov, ktori spliiaju vyssie uvedené poziadavky. Za pochopenie d’akujeme. Termin
pohovoru bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost' o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine do
13. 8. 2021 (piatok) do 12:30 na adresu:

Miestny trad MC Kogice - Sidlisko K\VP
Trieda KVP ¢. 1
040 23 Kosice

alebo e-mailom na: k1k@mckvp.sk



